TUTO

CREER UN PDF EDITABLE (INTERACTIF) AVEC
LIBRE OFFICE WRITER
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Pour certaines versions allez dans l'onglet « affichage » « barre d’outils » puis « contrble

formulaire »

Cette fenétre apparait

Cliquer sur le mode conception /

pour créer les champs
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1. Insérer les champs

a) Une zone de texte

£

FLSILIUTT EL LAl ...

1

Clic droit sur la zone de texte

pour paramétrer le contenu OU

double clic sur la zone

] e

Bemplacer par

AN

ncre

N

Propriétés du contréle...

Propriétés du formulaire...

N

Propriétés du controle

'y a beaucoup de paramétrages possibles, en voici quelques-uns pour démarrer

« L'onglet Général suffit pour les réglages de base

Propriétés : Zone de texte

I Données Evénements

Champ d'étiquette......

Longueur de texte max.....

Activé......

Visible......

En lecture seule....

Imprimable.....

Tabulation.

Séquence d'activation........ 0

Ancrer. .,

PositionX.

Pasition¥........

Par défaut 0. Penser si c’est une

e (Uestion ouverte a mettre un nombre

de caractéres (500 par ex)

Par défaut « oui »

Imprimable : si le document doit étre imprimé, tous

les champs doivent pouvoir étre lus

Tabulation : pour pouvoir passer d’'un champ a

l'autre avec la touche entrée

Ancrer : pour positionner la zone par rapport a la
page (a la page, au caractére, au paragraphe...)
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Propriétés: Zone de texte n

Général Données Ewvénements

HEUEEUR covvvvensvss s sesssssssssnsnes 1.85¢cm = .
Texte par défaut..nin. Adapter Ia p0|lce
= (taille, couleur...)

AGNEMEN. oo sseesssisinns Gauche ™1
Alignement Vet s |F’ar défaut ’
1

|||_| Par défaut

Bordure..mmn,

Couleur d'arriére-plan....

Couleur de bordure

Type de texten .

Lignes de texte finissant par.

Barres de défilernent...innn A - |

Si le texte est long, choisir multi lignes.

Propriétés : Zol

Possibilités de mise en forme

Couleur d'arrigre-plan...mn. " Par défa

:

ut
Bordure |Apparen cedD
Couleur de bordure.... | Par défaut i |
T [BTEge = /
Lignes de texte finissant par....... ||-F (Unix) - |
Barres de défilement.....nn |--\L|C'-“’1 v|
Caractéres pour mot de passe..... | |
Masquer la sélection.., |0Ul
Complément d'information......... | |
LT T A — | o |
URL de I'aitle. T emmnensennnn | \ |

Ajouter un texte d’aide par
ex : « complétez tous les

Si le texte est long, on peut aussi ajouter la champs »
barre de défilement pour pouvoir lire en ligne
b) Une liste déroulante
Clic droit sur la zone pour accéder aux /L j
propriétés OU double clic sur la zone
|

©

Dans onglet général : entrée de liste

Saisir la réponse souhaitée puis Shift
et Entrée pour saisir chaque réponse.

A la fin de la liste cliquer sur Entrée

Hauteur. |0.83 cm !
Entrées de liste...imnninnnininnnns j"rép 17 "rép 2" rép 37" L'“
Police |(par défaut)

Propriétés : Zone de liste

Général Données Evénements

HEUEEUT s |1.34 cm

S,

Entrées de liste

. Rép 1
Police, Rép2
Alignement. . Rep 3
Rép4
Couleur d'arrigre-plan....n. |
Bordure.
Couleur de bordurg..mmmn. | Par défaut

Déroulante,

MNombre de lignes,

Sélection multiple

Sélection par défaut..

. Faramond
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Vérification enlever le mode conception

c) Des cases a cocher (la procédure est la méme pour le bouton radio)

1
Choisir case a cocher : la dimensionner

Puis clic droit sur la zone

Dans étiquette mettre la réponse
souhaitée exemple « difficile »

Propriétés : Case 3 cocher

Données Evénements

Case a cocher 1

F:tiqupﬂ, difficile -

©

changera juste la réponse.

Recommencer I'opération pour chaque case....
Il est possible de faire un copier-coller pour

Champ d'étiquette.

v facile

reprendre le méme format de réponse, on

[ difficile

Possibilité de mettre en forme (bordure, couleur...) dans les autres parameétres

Le bouton radio, permet de cocher qu'une seule réponse.

A Noter

e Désactiver le mode conception pour tester les champs

e |l est possible de copier-coller un modele de questions pour conserver le

format et les paramétres et de changer uniquement les réponses si besoin
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d) Une zone de groupe

Permets de faire des rubriques

Exemple :

—Identité

Mom Dupond D

Jean

Prénom

Classe

3éme 4
e) Autre champs
Champ formaté
Autres champs Champ de date
Iﬂ] Zone de groupe I‘:L:I e
. $0 Champ numérique
o Contrn-)le plm_) _ [#1  Champ monétaire
I__[E\- Sélection de fichier Aa Champ de motif
—_—
Des champs sont prédéfinis pour Ex : votre date de naissance
certains formats
01/06/08 j
Tabulation....nses e [ ~|
Séquence d'activatioN. 0 =
Date M 01/01/2001 ahd
Date MBKeonnsss 31/12/2021 ahd
Format de date.....oersineesnane, IMMAAR ™ — d
Date par défattun....mmmnnmnn, 01/04/2020 ahd
— l
Compteurmmmmmmmmnmm Mon o
Modifier les dates pour les adapter.
T L |Nﬂ'ﬂ ] _ ] .
Déterminer une date par défaut pour repere
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2) Enregistrer et Exporter en PDF

e Enregistrer le document Writer afin de pouvoir y revenir pour effectuer

d’éventuelles modifications
e Cliquer ensuite sur « exporter au format PDF »

e Vérifier le formulaire
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