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ANNOTER UN PDF AVEC ADOBE ACROBAT 

READER 
 

 

 

A. Annoter un document PDF 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vous pouvez écrire, surligner, encadrer, barrer, mettre des tampons, insérer des 

formes, des fichiers et de l’audio. 

 

 

 

 

 

Ouvrir 

commentaire 

2 

Onglet Outils 

 

1 

La palette d’outils commentaire 

s’affiche 

 

3 
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1) Ajouter du texte 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exemples 

 

Ajouter une note de remplacement                    Ajouter une note au curseur               

 

 

 

 

 

Ajouter un commentaire                                    Ajouter une zone de texte 

 

 

 

 

 

 

 

Le crayon et la 

gomme 

(Dessiner 

(entourer, faire 

une flèche, 

effacer...) 

 

Texte souligné 

Texte barré 

Ajouter une note au remplacement du texte  

Ajouter une note au curseur 

Ajouter un commentaire 

Ajouter une zone de texte 

Surligneur 

Note 

 

Il est possible de modifier la 

police, la couleur, la taille… 
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2) Outils de dessin 

 

 

 

 

 

 

 

3) Insérer un fichier et/ou fichier audio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             

4) Ajouter un tampon 

 

 

 

Exemple 

 

 

Possibilité d’ajouter un fichier audio ou  

un fichier texte, vidéo 

 Possibilité d’insérer un fichier audio ou 

d’enregistrer directement. 

Une icône apparait sur le document 

; 

 Il est possible de choisir l’icône représentant 

le fichier 

Une icône apparait sur le document avec le 

nom document au passage de la souris 

; 

 

Une liste est proposée. Il est possible de 

personnaliser un tampon. Certains sont 

horodatés 

A noter  

Toutes les modifications s’affichent sur le volet de droite, je peux 

modifier ou supprimer une action à tout moment, facilement. 
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B. Remplir et signer un document PDF 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Compléter le document 

 

 

 

 

 

 

 Signer le document 

 

 

 

 

Attention une fois le document 

signé, il n’est plus modifiable  

 

Onglet Outils « remplir et 

signer » OU cliquer sur 

signer dans la barre 

d’outils 

1 

Plusieurs possibilités : soit tracer 

sa signature, écrire ou mettre 

une image (logo) 

 

Penser à décocher « enregistrer 

une signature » pour éviter de 

laisser votre signature  

 

Permet de taper du texte 

 Mettre une forme ou un picto 

 

Choix de la couleur 

 


