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A. Annoter un document PDF
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Vous pouvez écrire, surligner, encadrer, barrer, mettre des tampons, insérer des
formes, des fichiers et de l'audio.
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1) Ajouter du texte
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Note Texte barré g
Ajouter une note au remplacement du texte (Dessiner
J P (entourer, faire
Ajouter une note au curseur une fleche,
) , effacer...)
Ajouter un commentaire
Ajouter une zone de texte
Exemples
Ajouter une note de remplacement Ajouter une note au curseur
. 1. Schéma du volcan : compléte la Iéqend_m!
............ O S P
Administrate ?‘g "o W W Une fois terminé, colorie le schéma
Chambre magmatique ' N
Ajouter un commentaire Ajouter une zone de texte
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bombe volcanique shéma du volcan : compléte la légende . .
- | Il est possible de modifier la
ks it . | police, la couleur, la talille...
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2) Outils de dessin
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3) Insérer un fichier et/ou fichier audio
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Possibilité d’ajouter un fichier audio ou

un fichier texte, vidéo

O Eilipse

[EV' Légende du texte
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Q Nuage
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Possibilité d’insérer un fichier audio ou
d’enregistrer directement.

Une icbne apparait sur le document

Il est possible de choisir 'icbne représentant

Une icone apparait sur le document avec le
nom document au passage de la souris

Propriétés du fichier joint
Aspect Générales Historique de révisions
Icéne: Couleur: [l
Bl o opsce: 5% le fichier
B Trombone
X piecejointe
& Etiquette
Administrateur
Schéma du velcan.pdf
[OVerrouillage [ Par défaut Annuler _\/_

4) AJO Utel’ un tam pO n ( & &' @ Afficher la palette Tampons

Tampons de signature +
Tampons dynamigues 4

Une liste est proposée. Il est possible de fempens standard '

personnaliser un tampon. Certains sont e

horodates
Afficher les noms de tampons

Exemple {RE'WSE' Tampons personnalisés 3
09:28, 21/04/20
volcan : compléte la légende @ Image du Presse-Papiers collée comme tampon
A noter

Toutes les modifications s’affichent sur le volet de droite, je peux
modifier ou supprimer une action a tout moment, facilement.
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B. Remplir et signer undocument PDF
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Onglet Outils « remplir et
signer » OU cliquer sur
signer dans la barre
d’outils

Créer une alternati...
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e Compléter le document

w @ 8

Remplir et signer
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Permet de taper du texte

Choix de la couleur

e Signerle document

Mettre une forme ou un picto

une image (logo)

Plusieurs possibilités : soit tracer
sa signature, écrire ou mettre

O Enregistrer la signature

\

Penser a décocher « enregistrer
une signature » pour éviter de
laisser votre sianature

Attention une fois le document
signé, il n’est plus modifiable
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